
 

 

   

 

ASANA : Comment l’utiliser à bon escient 

Qu’est-ce qu’Asana ? 

Asana est un outil de gestion de projet qui aide les équipes à organiser, suivre et 

gérer leur travail. Pour les start-ups, il peut être utilisé pour structurer l’ensemble du 

processus de planification d’entreprise, attribuer les responsabilités et suivre les progrès. 

Pourquoi utiliser Asana pour la planification d’entreprise ? 

• Organisez tous les éléments de votre planification d’entreprise en un seul endroit 

• Suivez les tâches et les échéances 

• Collaborez avec les membres de votre équipe 

• Décomposez une planification complexe en étapes gérables 

Conseil : considérez votre planification d’entreprise comme un projet, et non comme un 

simple document. 

« En quoi Asana se distingue-t-il des autres outils ? » 

Comparaison des outils de planification d’entreprise 

 

Fonctionnalité Asana Trello Notion 

Gestion des 

tâches 

   Avancé             De base    De base 

Calendriers de 

projet 

   Oui — Limité — Limité 

Collaboration 

au sein de 

l’équipe 

   Forte    Bon    Bon 

Documentation 

relative à la 

— Limité + Non    Excellent 



 

 

   

 

planification 

d’entreprise 

Modèles pour 

la planification 

   Nombreux   Quelques-uns    Beaucoup 

Facilité 

d'utilisation 

pour les 

débutants 

   Facile    Très facile — Modérée 

Idéal pour 
Gérer des projets C Suivi visuel des 

tâches 

Documentation et 

gestion des 

connaissances en C 

 

Avantages d’Asana (+) 

• Attribution claire des tâches et des échéances 

• Excellent suivi de l'avancement 

• Adapté à la planification de start-up en équipe 

• Gestion du calendrier et de la charge de travail 

Limites (-) 

• Moins adapté à la rédaction de documents détaillés 

• Certaines fonctionnalités avancées nécessitent des formules payantes 

Quand utiliser Asana ? 

Utilisez Asana lorsque votre équipe de start-up a besoin de coordonner ses activités, de 

suivre les échéances et de gérer la mise en œuvre de la planification d’entreprise. 

 

 

 



 

 

   

 

Guide étape par étape : configuration d’Asana  

Étape 1 : créez un projet 

• Ouvrez Asana et créez un nouveau projet 

• Nommez-le : « Planification d’entreprise d’une start-up spécialisée dans l’IA » 

• Choisissez l’affichage « Liste » (recommandé pour les débutants) 

 

Étape 2 : Créez des sections (structure de la planification d’entreprise) 

• Synthèse exécutive 

• Étude de marché 

• Stratégie marketing 

• Planification financière 

• Développement durable et impact 

 

Étape 3 : Ajoutez des tâches Exemple : Étude de marché 

 

Tâche Description 

Identifier les utilisateurs cibles Définir les segments de clientèle 

Analyser la concurrence Étudier 3 à 5 concurrents 

Définir la proposition de valeur Qu’est-ce qui rend votre solution unique ? 

 

 

Étape 4 : Répartissez les responsabilités 

• Attribuez des tâches aux membres de l'équipe 

• Fixez des échéances 

• Ajoutez des notes ou des liens 

Cela clarifie les responsabilités et améliore le travail d’équipe. 



 

 

   

 

Étape 5 : Suivez l'avancement 

• Mises à jour de l'avancement 

• Tâches terminées 

• Vue chronologique 

 

Exemple : workflow Asana pour la planification d’entreprise 

 

Section Tâche Statut 

Étude de marché Définissez les 

utilisateurs cibles 

En cours 

Marketing Définissez les canaux Pas encore commencé 

Planification 

financière 

Estimez les coûts Terminé 

 

Meilleures pratiques 

• Décomposez les tâches en petites étapes 

• Faites régulièrement le point sur l'avancement du projet 

• Utilisez les commentaires pour faciliter la collaboration 

• Joignez des documents (recherches, modèles, liens) 

Tutoriels et ressources utiles 

✓ https://asana.com/guide 

✓ https://www.youtube.com/watch?v=47cKkK7xH8I 

✓ https://asana.com/resources/asana-for-beginners 

✓ https://www.youtube.com/watch?v=2w1k6Vj7X0Q

https://asana.com/guide
https://www.youtube.com/watch?v=47cKkK7xH8I
https://asana.com/resources/asana-for-beginners
https://www.youtube.com/watch?v=2w1k6Vj7X0Q


 

 

   

 

Mini-exercice 

• Mettez en place la structure de votre business plan 

• Ajoutez au moins 5 tâches 

• Fixez des échéances 

• Suivez vos progrès 

Réflexion : cela vous a-t-il aidé à mieux organiser votre idée ? 
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