Qu’est-ce qu’Asana ?

ASANA : Comment l'utiliser a bon escient

Asana est un outil de gestion de projet qui aide les équipes a organiser, suivre et

gérer leur travail. Pour les start-ups, il peut étre utilisé pour structurer 'ensemble du

processus de planification d’entreprise, attribuer les responsabilités et suivre les progres.

Pourquoi utiliser Asana pour la planification d’entreprise ?

Suivez les taches et les échéances

Collaborez avec les membres de votre équipe

Décomposez une planification complexe en étapes gérables

Organisez tous les éléments de votre planification d’entreprise en un seul endroit

Conseil : considérez votre planification d’entreprise comme un projet, et non comme un

simple document.
« En quoi Asana se distingue-t-il des autres outils ? »

Comparaison des outils de planification d’entreprise

Avancé De base De base
Oui — Limité — Limité
Forte Bon Bon
— Limité + Non Excellent
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Nombreux Quelques-uns Beaucoup
Facile Tres facile — Modérée
Gérer des projets C Suivi visuel des Documentation et
taches gestion des
connaissances en C

Avantages d’Asana (+)

Attribution claire des taches et des échéances
Excellent suivi de I'avancement
Adapté a la planification de start-up en équipe

Gestion du calendrier et de la charge de travail

Limites (-)

Moins adapté a la rédaction de documents détaillés

Certaines fonctionnalités avancées nécessitent des formules payantes

Quand utiliser Asana ?

Utilisez Asana lorsque votre équipe de start-up a besoin de coordonner ses activités, de

suivre les échéances et de gérer la mise en ceuvre de la planification d’entreprise.
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Guide étape par étape : configuration d’Asana

Etape 1 : créez un projet
e QOuvrez Asana et créez un nouveau projet
e Nommez-le : « Planification d’entreprise d’une start-up spécialisée dans I'lA »

e Choisissez I'affichage « Liste » (recommandé pour les débutants)

Etape 2 : Créez des sections (structure de la planification d’entreprise)

. Synthése exécutive

e  Etude de marché

. Stratégie marketing

. Planification financiére

. Développement durable et impact

Etape 3 : Ajoutez des taches Exemple : Etude de marché

Tache Description

Identifier les utilisateurs cibles Définir les segments de clientéle
Analyser la concurrence Etudier 3 & 5 concurrents
Définir la proposition de valeur Qu’est-ce qui rend votre solution unique ?

Etape 4 : Répartissez les responsabilités

e Attribuez des taches aux membres de I'équipe
e Fixez des échéances

e Ajoutez des notes ou des liens

Cela clarifie les responsabilités et améliore le travail d’équipe.
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Etape 5 : Suivez I'avancement

e Mises a jour de I'avancement
e Taches terminées

e Vue chronologique

Exemple : workflow Asana pour la planification d’entreprise

Section Tache Statut

Etude de marché Définissez les En cours

utilisateurs cibles

Marketing Définissez les canaux Pas encore commencé
Planification Estimez les colts Terminé
financiére

Meilleures pratiques
e Décomposez les taches en petites étapes
e Faites régulierement le point sur I'avancement du projet
e Utilisez les commentaires pour faciliter la collaboration

e Joignez des documents (recherches, modéles, liens)

Tutoriels et ressources utiles

v https://asana.com/quide
v https://www.youtube.com/watch?v=47 cKkK7xH8I
v https://asana.com/resources/asana-for-beginners
v https://lwww.youtube.com/watch?v=2w1k6Vj7X0Q
V AD Cofinancé par
\N E I’'Union européenne

Youth Al Entrepreneurs


https://asana.com/guide
https://www.youtube.com/watch?v=47cKkK7xH8I
https://asana.com/resources/asana-for-beginners
https://www.youtube.com/watch?v=2w1k6Vj7X0Q

Mini-exercice

e Mettez en place la structure de votre business plan
e Ajoutez au moins 5 taches
e Fixez des échéances

e Suivez vos progrés

Réflexion : cela vous a-t-il aidé a mieux organiser votre idée ?

Using Asana for
Business Planning

Asana is a project management tool that helps teams organize,

track, and manage their work. Use it to structure your

business plan and track progress.

§ Step-by-Step Guide gu o

Set up your business plan board in Asana

o Create a Business Plan Project

1. Create a new project in Asana named “Al Startup Business Plan”.

J : v
@ Al Startup Business Plan v - tomes v inbeg v nbox @ BP
Boards  Timeline Prossitions
Executive Summary Market Research  : Marketing Strategy Financial Planning Sustainability & Impact
« Draft mission statement * Identify target users * Plan social media e Estimate costs = Assess social impact
campaigns
= Write overview * Analyze competitors * Find funding options * Review data privacy

 Create customer journey
+ Define value propesition

e Add Tasks & Assign Responsibilities

2. Add tasks under each section and assign team members & deadlines.

Tip: Manage your business plan like a project!
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Outils numériques et ressources

« Asana. (2024). Guide Asana._https://asana.com/quide

« Asana. (2024). Asana pour les débutants._https://asana.com/resources/asana-for-

beginners
« Asana. (2024). Ressources sur la gestion de projet.

https://asana.com/resources/project-management

« Asana. (2024). Guide de planification de projet.
https://asana.com/resources/project-planning
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